
公共掃區說明 

編號 班級 負責範圍 清潔工作實施重點 
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D 棟一樓 

 
（學務處、晤談室、健康中心、健促教室、玄關、

兩側弧形走廊、男女廁所、無障礙廁所） 

１. 學務處、健康中心：室內打掃、拖地、倒垃圾、資源回收、 

                  刷洗手台、清除積水 

２. 晤談室、體促教室：室內地面清潔、桌面消毒 

３. 玄關、走廊：打掃、拖地、清除積水、外緣台階須清潔 

４. 廁所：刷洗馬桶地面、洗手台面清潔、清除排水孔殘渣、清除積水、 

         工具間工具排整齊、擦拭鏡子、門把消毒 

５. 壓克力布告欄、板擦機、飲水機：擦拭灰塵 

 

＊廁所洗手台：只放肥皂盒，勿放其他清潔用品 

＊廁所故障，請至總務處報修 
＊洗衣粉、肥皂、垃圾袋、鹽酸等清潔用品，可至衛生組領取 

 
 
 

邊界圖 
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編號 班級 負責範圍 清潔工作實施重點 
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D 棟二樓 

 
（資訊中心、器材室、儲藏室、語言教

室、電腦教室、兩側弧形走廊、男女廁

所、無障礙廁所） 

１. 資訊中心：室內打掃、拖地、倒垃圾、資源回收、刷洗 
手台、清除積水 

２. 電腦教室、語言教室、器材室、儲藏室：清潔走廊、窗台 

３. 走廊：打掃、拖地、清除積水、擦拭欄杆 

４. 廁所：刷洗馬桶地面、洗手台面清潔、清除排水孔殘渣、清除積水、 

          工具間工具排整齊、擦拭鏡子、門把消毒 
５. 壓克力布告欄、板擦機、飲水機：擦拭灰塵 

 

＊廁所洗手台：只放肥皂盒，勿放其他清潔用品 

＊廁所故障，請至總務處報修 
＊洗衣粉、肥皂、垃圾袋、鹽酸等清潔用品，可至衛生組領取 

 
 
 

邊界圖 

 

     
 
  



公共掃區說明 

編號 班級 負責範圍 清潔工作實施重點 
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D 棟三樓 

 
（導師室、實驗室、玄關、兩側弧形走廊、 

男女廁所、無障礙廁所） 

１. 導師室：室內打掃、拖地、倒垃圾、資源回收、刷洗手台、清除積水 
２. 實驗室：只清潔走廊、窗台、清除積水 

３. 走廊：打掃、拖地、清除積水、擦拭欄杆 

４. 廁所：刷洗馬桶地面、洗手台面清潔、清除排水孔殘渣、清除積水、 

          工具間工具排整齊、擦拭鏡子、門把消毒 
５.板擦機、飲水機：擦拭灰塵 

 

＊廁所洗手台：只放肥皂盒，勿放其他清潔用品 

＊廁所故障，請至總務處報修 
＊洗衣粉、肥皂、垃圾袋、鹽酸等清潔用品，可至衛生組領取 

 
 
 

邊界圖 
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D 棟四樓 

 
（表藝教室、音樂教室、美術教室、 

兩側弧形走廊、男女廁所、無障礙廁所） 

１. 表藝教室、音樂教室、美術教室：只清潔走廊、窗台、清除積水 

２. 走廊：打掃、拖地、清除積水、擦拭欄杆 

３. 廁所：刷洗馬桶地面、洗手台面清潔、清除排水孔殘渣、清除積水、 
     工具間工具排整齊、擦拭鏡子、門把消毒 
３. 板擦機、飲水機：擦拭灰塵 

 

＊廁所洗手台：只放肥皂盒，勿放其他清潔用品 

＊廁所故障，請至總務處報修 
＊洗衣粉、肥皂、垃圾袋、鹽酸等清潔用品，可至衛生組領取 

 
 
 

邊界圖 
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Ｃ棟三～四樓男女廁、Ｃ棟一～四樓中間樓梯、 

Ｃ棟四樓三間專科教室 

 

１. 專科教室：清潔走廊 
２. 廁所：刷洗馬桶地面、洗手台面清潔、清除排水孔殘渣、清除積水、 
    工具間工具排整齊、擦拭鏡子、門把消毒 
３. 樓梯：清潔台階、擦拭扶手欄杆 
４. 板擦機、飲水機：擦拭灰塵 

 
＊廁所洗手台：只放肥皂盒，勿放其他清潔用品 

＊廁所故障，請至總務處報修 
＊洗衣粉、肥皂、垃圾袋、鹽酸等清潔用品，可至衛生組領取 

 
 
 

邊界圖 
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Ｃ棟一二樓男女廁、Ｄ棟一樓～四樓樓梯 

ＣＤ之間西側草坪、ＣＤ一樓連接走廊 

 

１. 走廊：清潔地面、清除積水 
２. 草坪：撿垃圾  
３. 廁所：刷洗馬桶地面、洗手台面清潔、清除排水孔殘渣、清除積水、 
     工具間工具排整齊、擦拭鏡子、門把消毒 
４. 樓梯：清潔台階、擦拭扶手欄杆 

 
＊廁所洗手台：只放肥皂盒，勿放其他清潔用品 

＊廁所設施故障，請至總務處報修 

＊洗衣粉、肥皂、垃圾袋、鹽酸等清潔用品，可至衛生組領取 

 
 
 

邊界圖 

 

     


