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項目 個人證件照（學生及教職員） 

日期                   10/25（一）08:15~15:55 

地點 A棟三樓會議室 

服裝 校服（各班自行統一，制服、運動服、或班服） 

拍 
攝 
順 
序 

節次 10/25（一） 

1 305 

2 306 

3 304 

4 無 

5 301 

6 303、307 

7 302 

★教職員工同仁可利用空檔時間

拍照 
 

注 
意 
事 
項 

1.各班學藝股長需於拍照前，提前通知該節任課老師，並請老師到 

  A棟 3樓會議室督導及管理秩序。 

2.副班長一樣要請任課老師點名，簽點名單和教室日誌。 

3.到拍照現場後，請按照座號排坐整齊，利用時間整理儀容及服裝 

  後等待拍照。 

4.拍照方式請聽從現場攝影師指示，拍好照後請與攝影師溝通，選 

  擇自己滿意的照片。 

5.證件照費用含個人寫真照及班級團體寫真照，如沒有拍證件照， 

  即無法協助拍寫真照，製作畢冊所需的個人寫真照需自行交照片 

  給班上畢冊編輯小組同學。 

6.證件照照片將用於製作身分證及會考准考證報名，沒拍照的同學 

  屆時再自行繳交照片。 
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項目 三年級字形大團照、各班班級團照、教職員團體照 

日期 11/8（一）7:40～09:20 

地點 
1.三年級字形大團照：操場。 

2.班級團體照、教職員團體照：B棟停車場旁廣場。 

服裝 團體照：校服（各班自行統一，制服、運動服、或班服） 

拍 
攝 
順 
序 

1.7:40三年級字形大團照。請各班在 

  操場直接按照事先所給的班級字 

  形位置圖及三角錐排列好。 

2.8：20各班團照。由 301開始，依 

  班級順序拍攝，以此類推直到拍攝 

  結束。請各班依指定時間前五分鐘 

  到教務處旁草皮集合，並記得邀請 

  各班一起拍團照的任課老師。 

3.9：00全校教職員工團照 

★各班團照順序:（預估時間） 

  8:20~8:30：301~302 

  8:30~8:40：303~304 

  8:40~8:50：305~306 

  8:50~9:00：307 

  9:00~9:20：教職員大團照  

注意
事項 

一、三年級大團照： 

1.請各班事先按照所發位置圖排好順序，以便到時候在操場能順利排字。 

2.拍照當天請將自己的服裝儀容整理好。 

3.攝影師會在 D棟四樓美術教室拍照，會利用麥克風設備指導拍照位置或 

  姿勢。 

二、班級團照： 

1.因為拍照時間有限，每班總共三個姿勢，請各班「拍照指導小組」事先 

  協助同學規劃好要擺的姿勢（各班可加些道具，例如：氣球、字卡…等， 

  以增加效果）。 

2.請事先邀請一起拍團照的師長，並送邀請卡邀請老師（註明拍照時間地  

  點），並於拍班級團照前五分鐘派同學到辦公室或教室提醒老師。 

3.請事先利用時間安排隊形，原則上以三排為主，師長座位後排以女生為 

  主。排列方式:高的同學站中間，矮的同學向兩邊排列下去。類似

〝 〞圖形。 

4.團照拍完請班長將全班帶回教室上課。 

5.請 301協助排拍攝桌椅，307協助歸還桌椅於補校教室。 
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項目 個人寫真照、班級生活照 

日期 11/8（一）10:05～15:55 

地點 
拍照地點各班自訂 

(寫真照地點以不干擾其他班級上課為原則，因時間關係，地點最多兩個） 

服裝 

1. 當天拍照的班級一律穿校服到校。 

2. 各班利用拍照那節課前的下課時間更換便服，拍照完後換回校服。 

★請同學做符合身分年齡之裝扮，勿誇張暴露(細肩帶、短熱褲等)或濃

妝。 

拍 
攝 
順 
序 

節次 11/8（一） 

1 班級團照 

2 全體教職員工照 

3 304 305 

4 無 無 

5 301 302 

6 303 307 

7 306 無 

★寫真照如安排同一時段兩個班級，

會派兩組攝影師分別拍攝。 
 

注意
事項 

1.拍照那節課才能穿便服，請各班利用拍照那節課前的下課時間更換便服， 

  拍照完後馬上換回校服。 

2.請同學做符合身分年齡之裝扮，勿誇張暴露(細肩帶、短熱褲等)或濃妝。 

3.攝影師會在「拍照地點 1」等候班級，請班長於該節上課準時將同學帶到 

  拍攝地點，如攝影師未到，請派人通知學務處，把握拍攝時間。 

4.學藝股長或任課小老師請事先通知該節老師拍攝時間和地點，請避免有 

  任課老師找不到學生或老師不知道該節課要拍照的事情發生。 

5.拍攝過程請與攝影師做溝通，擺出自己最滿意的姿勢。 

6.可事先想好或討論好個人及團體拍照姿勢。團體寫真照請先找好一起拍 

  照的同學，也可利用小道具，提高拍照活潑度。 


