
同仁收到「處所/居家隔離通知

書」、「居家檢疫通知書」、「加強自

主健康管理通知書」「自主健康管

理通知書」 

 

1.同仁通知單

位主管：提供通

知之相關佐證 

2.單位主管通

知人事室協助

同仁差假確認 

同仁於線上差勤系統申請差假： 

 

A.「處所/居家隔離通知書」：防疫

隔離假(系統點選公假，事由詳細說

明)，不列入考核/考績，課務派代。 

 

B.「居家檢疫通知書」：防疫隔離假

(系統點選公假，事由詳細說明)，

不列入考核/考績，課務派代。 

 

C.「加強自主健康管理通知書」、D

「自主健康管理通知書」： 

教師：病假(系統點選病假，事由詳

細說明)，不列計考核，課務派代。 

職員：原則居家辦公或請自己的假 

 

*申請時皆應於附件上傳通知書佐

證 

**上列四項因素請假教師因考量

學校課程延續及教師量能不足，課

程派代以 2日為原則，提供教師準

備線上課程緩衝時間，以利學校課

程順利運作，如教師屆時因身體因

素確實無法執行線上課程，再行通

知教務處處理課務。 

同仁經醫療診斷需求採檢陰性 

(就醫收到醫療單位提供之快篩試

劑或於現場採檢) 

1.同仁通知單位主管：提供就醫佐

證及陰性採檢證明 

2.單位主管通知人事室協助同仁差

假確認 

自主健康管理 1日： 

教師：病假(系統點選病假，事由請

詳細說明)，不列計考核，課務派代。 

職員：居家辦公 

 

*申請時應於系統上傳 3項附件： 

1.就醫證明(收據等含日期姓名之佐

證) 

2.醫院提供之快篩檢測陰性證明(第

1次快篩)如無，請於事由說明。 

3.返校前自行快篩檢測陰性證明(第

2次檢測) 

 

**依據本市教育局 111年 4月 16日高市教

健字第 11132801300號辦理，舉例如下： 

甲師 4/18晚間前往診所就診，診所未提供

快篩試劑給甲師檢測，甲師不適用本次函釋

規範。 

乙師 4/18晚間前往診所就診，診所提供快

篩試劑請乙師檢測，乙師檢測為陰性，乙師

適用本次函釋規範，申請 4/19自主健康管

理病假 1日，4/20返校上課前應自行完成

第 2次快篩陰性。 

經醫院安排採

檢，接獲通知檢

測結果前不可外

出期間 

1.同仁通知單位主管：提供通知之

相關佐證 

2.單位主管通知人事室協助同仁差

假確認 

同仁於線上差

勤系統申請差

假： 

公假(系統點選

公假，事由詳細

說明)，課務派

代。 

 

*申請時皆應於

附件上傳佐證

資料 

前鎮國中教職員因應 COVID19防疫差勤辦理流程表                           1110420製表 

*本流程為 111年 4月 20日經本校校園傳染防治小組會議通過版本，依防疫規範滾動修正。 

 

 

 

 

 

 


