
高雄巿立前鎮國民中學辦理日校 53屆畢業典禮實施計畫 

壹、 主旨：辦理本校日校第 53屆畢業典禮籌備各項相關事宜。 

貳、 主辦單位：前鎮國中。 

承辦單位：學務處。 

參、 協助單位：家長會、教務處、總務處、輔導室、人事室、會計室、補校。 

肆、 辦理方式及日期、時間： 

     一、致贈畢業生紀念品：112年 6月 1、2日發送。 

     二、製作畢業生紀念冊：112年 6月 1、2日出版發送。   

     三、畢業典禮：112年 6月 5日(一) 上午 09:00於前鎮國中 A棟 3樓會議室舉

行。家長直播觀禮上午 09:00於前鎮國中 B棟 1樓補校教室進

行。 

伍、籌辦工作人員及職務分配。 

陸、預期效益： 

一、表彰學生五育優異表現，發揚優良校風的傳統。 

二、增進學校與社區互動，增進親師間的良好關係。 

三、融合學校、機關及資源單位敦親睦鄰，促進社區和諧氣氛。 

柒、本實施計畫經籌備會議討論通過，並陳 校長核可後實施之，修正亦同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件一 

高雄市立前鎮國民中學日校 53屆畢業典禮流程 

『揚帆啟程•青春飛揚』 
序號 時間 活動流程 

一 09：10~09：15 播放開幕短片 

二 09：15~09：20 典禮開始暨開幕表演 

三 09：20~09：30 主席致詞 

四 09：30~09：35 長官、來賓致詞 

五 09：35~09：40 家長會會長致詞 

六 
 

09：40~09：45 家長會致贈「各班導師謝師紀念品」、「畢業生紀念品」 
 

七 09：45~10：40 頒獎： 
1. 市長獎 
2. 議長獎 
3. 局長獎 
4. 區長獎 

*播放謝師短片(一)* 
5. 校長獎 
6. 家長會長獎 
7. 日常生活表現優良獎 
8. 勤學獎 

*串場表演(一)* 
9. 服務獎 
10. 全勤獎 

*播放謝師短片(二)* 
11. 特殊才藝獎 

A. 體育類：排球、足球、拔河、跆拳道 
B. 音樂舞蹈類 
C. 技藝類 

*串場表演(二)* 
D. 語文類 
E. 資訊類 
F. 藝文類 

 
八 10：40~10：45 頒發畢業證書 

九 10：45~11：00 畢業生代表致詞： 
1. 畢業生代表致詞  2.時空信寄送  3.薪火相傳 

 
十 11：00~11：15 

 
感恩與祝福 
   1.播放謝師短片(三) 
   2. 播放回憶錄照片 

十一 11：15~11：20 
 

畢業班導師頒發畢業證書給畢業生 

十二 11：20~11：25 校歌、畢業歌大合唱 

十三 11：25~ 一、二年級在校生歡送畢業生 

 



高雄巿立前鎮國民中學日校 53屆畢業典禮實施職務分工表 
※各處室人員的工作分配為暫訂，實際依各處室主任人力協調分配為準。 

 

工      作      內      容 
負責處室 負責主管 項目 負責人 預定完成日期 

校長室 柯盛洋校長 指導、督辦典禮事宜 校長柯盛洋 6/5 

家長會 李慧茹會長 協辦典禮事宜 李慧茹會長 6/5 

教務處 陳辛慶主任 製作畢業證書、彙整受獎名單 註冊組 5/30 

申購獎品(含包裝) 教學組 5/30 

印製獎狀等事宜 教學組 5/30 

學生辦理離校手續 註冊組 6/1 

利用網路對外界宣傳畢業典禮訊息 資訊執秘 
5/29 

架設直播設備 資訊執秘 6/2 

訓練受獎學生(學生排序、上台定位) 註冊組 6/1 

學務處 洪禹邦主任 製作畢業典禮影片 訓育組、童軍團長、各班導

師、各班學生代表 

6/2 

畢業班導師禮品、畢業生紀念品發送 訓育組 6/5 

訓練受獎學生(學生排序、上台定位)，訓練禮賓生（童

軍） 
訓育組 

童軍團長 

行政協辦 

6/2 

童軍人力支援規劃(來賓座位遞水、頒獎人員、協助輔導

室來賓接待引導) 
童軍團長 6/5 

規劃典禮流程，訓練畢業生致詞學生，表演活動，準備

畢業班級師生畢業胸花，畢業紀念冊事宜、大合唱歌曲，

播音設備準備。 

訓育組長 

行政協辦 

6/1 

安排一、二年級在校生列隊歡送畢業生 生教組 6/5 

6/2日前，安排三年級大掃除。 

安排畢業班公共區域分配。 

衛生組 6/2 



合唱歌詞製作 學務處幹事 5/29 

6/2日前，畢業生午餐費用結算 營養師 6/2 

總務處 陳怡綾主任 教育局、家長會委員、鄰校校長、各里服務處，設計印

製、發送電子邀請函 
蔡馨逸小姐 

5/26 

畢業生紀念品請購 總務處幹事 6/2 

畢業班導師禮品請購 總務處幹事 
6/2 

大會講台桌花及相關請購 總務處幹事 6/2 

氣球拱門搭設 總務處幹事 6/2 

輔導室 吳靜宜主任 製作發放「前鎮畢業特刊」 資料組長 6/2 

接待來賓 主任 

輔導組長 

專輔老師 

6/5 

人事室 張弘毅主任 接待來賓 張弘毅主任 6/5 

會計室 薛堯仁主任 各項請購單核章及典禮後經費核銷 薛堯仁主任 6/2 

補校 潘淑玲主任 接待來賓 潘淑玲主任 6/5 

附註說明: 

一、準備時程：即日起至 6月 2日(五)16:00前完成。 

二、畢業典禮日期、時間：112年 6月 5日（一），上午 09:00於前鎮國中 A棟 3樓會議室舉行。家長直播觀禮上午 09:00於前

鎮國中 B棟 1樓補校教室進行。 

 

 


