
 

公共掃區說明 

編號 班級 負責範圍 清潔工作實施重點 

 

 

 

Ｃ-１ 

 
 
 

304 

 
 

A 棟二樓~三樓、E 棟樓梯 

 
（二樓職探中心、生科教室、二~三樓樓梯和廁所、 

二樓連接走廊、E 棟一~四樓梯及樓梯前平台） 

１. 職探中心：清潔室內、走廊 
２. 生科教室：清掃走廊、擦拭窗台 
３. 連接走廊：清除積水、擦拭扶手欄杆 
４. 樓梯：清潔台階、擦拭扶手欄杆 

５. 廁所：刷洗馬桶地面、洗手台面清潔、清除排水孔殘渣、 
         清除積水、工具間工具排整齊、擦拭鏡子、門把消毒 
 

＊廁所洗手台：只放肥皂盒，勿放其他清潔用品 

＊廁所設施故障，請至總務處報修 

＊洗衣粉、肥皂、垃圾袋、鹽酸等清潔用品，可至衛生組領取 

 
 
 

邊界圖 

 

       



 

公共掃區說明 

編號 班級 負責範圍 清潔工作實施重點 

 

 

 

Ｃ-２ 

 
 
 

305 

 
 

A 棟一樓~二樓 

 
（A 棟圓形廣場、無障礙坡道、旋轉樓

梯、二樓看台、南區諮商中心、原住民教

室、一樓男女廁所、一樓樓梯） 

１. 圓形廣場：清潔地板、外緣台階、清除積水 

２. 南區諮商中心：清潔走廊、洗手台 
３. 原住民教室：清潔走廊、擦拭窗台 
４. 樓梯：清潔台階、擦拭扶手欄杆 

５. 廁所：刷洗馬桶地面、洗手台面清潔、清除排水孔殘渣、清除積水、 
          工具間工具排整齊、擦拭鏡子、門把消毒 
６. 無殘障坡道：掃地、擦拭扶手欄杆 

＊廁所洗手台：只放肥皂盒，勿放其他清潔用品 

＊廁所設施故障，請至總務處報修 

＊洗衣粉、肥皂、垃圾袋、鹽酸等清潔用品，可至衛生組領取 

 
 
 
 

邊界圖 

      

    

 



 

公共掃區說明 

編號 班級 負責範圍 清潔工作實施重點 

 
 
 

 
Ｃ-３ 

 

 

 

307 

 

A 棟二樓~四樓 

 
（會計室、人事室、小會議室、地下室~四樓

樓梯、三樓職探中心、校長室、大型會議室、

四樓會議室、三樓四樓廁所、二樓連接走廊） 

１. 會計室、人事室、校長室：室內打掃、拖地、倒垃圾、資源回收 

２. 走廊：清潔地板、清除積水、擦拭扶手欄杆 
３. 廁所：刷洗馬桶地面、洗手台面清潔、清除排水孔殘渣、清除積水、 
       工具間工具排整齊、擦拭鏡子、門把消毒 
４. 樓梯：清潔台階、擦拭扶手欄杆 
５. 各間會議室：每週一次清潔地板 

 

＊廁所洗手台：只放肥皂盒，勿放其他清潔用品 

＊廁所設施故障，請至總務處報修 
＊會議室若上鎖，可向總務處借鑰匙 

＊洗衣粉、肥皂、垃圾袋、鹽酸等清潔用品，可至衛生組領取 

 
 
 

邊界圖 

 

 
 

 
 



 

公共掃區說明 

編號 班級 負責範圍 清潔工作實施重點 

 
 
 
 
Ｃ-４ 

 

 

 

302 

 
Ｅ棟二～三樓 

 
（輔導室、諮商室、烹飪教室、表藝教室、 

童軍教室、教具室、三樓男女廁所、二樓～三樓

東側樓梯） 

１. 輔導室：室內清潔、倒垃圾、資源回收 
２. 其他教室：只清潔走廊、窗台 

３. 廁所：刷洗馬桶地面、洗手台面清潔、清除排水孔殘渣、清除積水、 
     工具間工具排整齊、擦拭鏡子、門把消毒 
４. 飲水機：擦拭灰塵 
５. 走廊：清潔地板、清除積水、擦拭扶手欄杆 

 
＊廁所洗手台：只放肥皂盒，勿放其他清潔用品 

＊廁所設施故障，請至總務處報修 
＊洗衣粉、肥皂、垃圾袋、鹽酸等清潔用品，可至衛生組領取 

 
 
 

邊界圖 

 

   

 

公共掃區說明 



編號 班級 負責範圍 清潔工作實施重點 

 
 
 
 

Ｃ-５ 

 
 
 

301 

 
 

Ｂ棟一樓 

 
（教務處、總務處、玄關、男女廁所、中間一樓

～二樓樓梯、補校教室、教師辦公室(4)、） 

１. 教務處、總務處、教師辦公室(4)：室內清潔、倒垃圾、資源回收 

２. 廁所：刷洗馬桶地面、洗手台面清潔、清除排水孔殘渣、清除積水、 
   工具間工具排整齊、擦拭鏡子、門把消毒 

３. 玄關：掃地、拖地、清除積水 
４. 補校教室：清潔走廊、擦拭窗台 
５. 樓梯：清潔台階、擦拭扶手欄杆 

 

＊廁所洗手台：只放肥皂盒，勿放其他清潔用品 

＊廁所設施故障，請至總務處報修 
＊洗衣粉、肥皂、垃圾袋、鹽酸等清潔用品，可至衛生組領取 

 
 
 
 

邊界圖 

 

           

         

 



公共掃區說明 

編號 班級 負責範圍 清潔工作實施重點 

 
 
 
Ｃ-６ 

 

 

306 

 
 

Ｂ棟二樓 

 
（男女廁所、資源教室、特教辦公室、 

玄關、教師辦公室(3)、餐廳、圖書館、教務

處旁一樓～二樓樓梯） 

１. 特教辦公室、教師辦公室(3)、餐廳：室內清潔、倒垃圾、資源回收 

２. 廁所：刷洗馬桶地面、洗手台面清潔、清除排水孔殘渣、清除積水、 
      工具間工具排整齊、擦拭鏡子、門把消毒 

３. 資源教室、圖書館：清潔走廊、擦拭窗台 

４. 玄關：掃地、拖地、清除積水 
５. 樓梯：清潔台階、擦拭扶手欄杆 

 

＊廁所洗手台：只放肥皂盒，勿放其他清潔用品 

＊廁所設施故障，請至總務處報修 

＊洗衣粉、肥皂、垃圾袋、鹽酸等清潔用品，可至衛生組領取 

 
 
 

邊界圖 

 

   

 
  



公共掃區說明 

編號 班級 負責範圍 清潔工作實施重點 

 
 
Ｃ-７ 

 

303 

 

 
 

員生社、Ｃ棟一～四樓樓梯、草坪、Ｃ棟一二樓玄關、 

Ｃ棟三樓專科教室、ＢＣ棟一二樓連接走廊 

 

１. 員生社、專科教室：清潔走廊 
２. 草坪：撿垃圾 
３. 樓梯：清潔台階、擦拭扶手欄杆 
４. 板擦機、飲水機：擦拭灰塵 
５. 玄關：掃地、拖地、清除積水 
６. 走廊：打掃、拖地、清除積水、擦拭欄杆 
＊可至衛生組領取【垃圾袋】 

 
 
 
 
 

邊界圖 

 

      

 

     


